

У К Р А Ї Н А
БЕРЕЗНЯНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

/тридцять восьма сесія восьмого скликання/
 
 Р І Ш Е Н Н Я

від     17 травня  2024 року                                                           № 1134/38-VIII

Про внесення змін до Інструкції з діловодства
у виконавчих органах 
Березнянської селищної ради 

   Для забезпечення ведення діловодства у виконавчих органах   Березнянської селищної ради, відповідно до Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55, керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Постановою № 437 Кабінету Міністрів України від 22 травня 2019 року «Питання українського правопису», Законом України «Про порядок вирішення окремих питань адміністративно-територіального устрою України» від 28.07. 2023 № 3285-ІХ, наказом Міністерства розвитку громад та територій України від 26.11.2020 № 290 «Про затвердження Кодифікатора адміністративно-територіальних одиниць та територій територіальних громад», Кодифікатором адміністративно-територіальних одиниць та територій територіальних громад, затвердженим у новій редакції наказом Міністерства розвитку громад, територій та інфраструктури України від 19 січня 2024 року № 48, вимогами Національного стандарту України ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», враховуючи зміни у категорії населених пунктів,  селищна рада
          ВИРІШИЛА:
1. Внести зміни до п. 20 розділу «Бланки документів»  і затвердити в новій редакції: 
· загальний бланк для створення документів (без зазначення у бланк назви документа (додаток 2));
· бланк рішення ради(додаток 3);
· бланк рішення виконавчого комітету(додаток 4);
· бланк розпорядження (додаток 5);
· бланк протоколів (додаток 6, 7).
2. Зобов’язати Руденко Н. О., начальника загального відділу, довести до відома посадових осіб, відповідальних за діловодство у виконавчих органах  Березнянської селищної ради, зміни в Інструкції з діловодства.
3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з питань регламенту, законності, правопорядку, депутатської етики та запобігання  конфлікту інтересів.


Селищний голова                                               Володимир ПАВЛЕНКО
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