

У К Р А Ї Н А
БЕРЕЗНЯНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 
Чернігівського району Чернігівської області

/_____________ восьмого скликання/
 
ПРОЄКТ  Р І Ш Е Н Н Я

Від              2026 року                                                        №  ______-VIII

Про затвердження Положення
про акти обстеження, що складаються 
депутатами селищної ради

Відповідно до частини 2 статті 4 Європейської хартії місцевого самоврядування, керуючись статтями 10, 25, пунктом 3 частини четвертої статті 42, частиною шістнадцять статті 46, статтею 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статтями 10,11 Закону України «Про статус депутатів місцевих рад», з метою якісного надання адміністративних послуг населенню, впорядкування складання актів громадянам, які на законних підставах проживають на території Березнянської селищної ради,  Березнянська селищна рада 
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Положення про акти обстеження, що складаються депутатами Березнянської селищної ради (додається).
2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію Березнянської селищної ради з питань регламенту, законності, правопорядку, депутатської етики та запобіганню конфлікту інтересів.


Селищний голова                                                          Володимир ПАВЛЕНКО









                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                             Рішення Березнянської селищної ради
                                                                                             ____________ № ___________

ПОЛОЖЕННЯ
про акти обстеження, що складаються депутатами 
Березнянської селищної ради
1. Загальні положення
1.1. Положення розроблене відповідно до статей 10, 11 Закону України «Про статус депутатів місцевих рад», статей 25, 49 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
1.2. Депутат селищної ради (далі — депутат) може особисто складати акти обстеження на предмет фактичного проживання/непроживання громадян, а також акти обстеження житлово-побутових умов проживання сім’ї чи особи.
1.3. Депутат може брати участь у складанні інших актів обстежень, що проводять органи соціального захисту населення, інші органи місцевого самоврядування, правоохоронні органи та органи державної виконавчої влади.
1.4. Депутат несе відповідальність за достовірність внесеної до акту обстеження інформації відповідно до чинного законодавства України.
1.5. Суб’єкти складання актів, які мають доступ до персональних даних осіб, зобов’язані не допускати їх розголошення, крім випадків, передбачених законом.
2. Акти обстеження, які депутат зобов’язаний складати
2.1. Депутат здійснює обстеження та складає акти для підтвердження фактичних обставин проживання, матеріально-побутових умов, тощо на підставі усного чи письмового звернення громадянина. Обстеження проводиться за місцем реєстрації, фактичного проживання або власності на житло. Акт складається не пізніше 3 робочих днів з моменту звернення.
2.2. Депутат зобов’язаний скласти акт обстеження у таких випадках:
2.2.1. Для підтвердження фактичного місця проживання (або не проживання) особи з метою призначення державних соціальних допомог, субсидій, пільг, тощо (Форма: Додаток 1 — «Акт обстеження на предмет фактичного проживання»).
2.2.2. Для обстеження житлово-побутових умов проживання сім’ї чи особи в інших випадках, зокрема:
- при розгляді питання про призначення опікунства/піклування над недієздатною особою (вирішення на засіданні виконавчого комітету);
- при розгляді заяв про надання матеріальної допомоги з місцевого бюджету у зв’язку зі скрутним матеріальним становищем, хворобою, інвалідністю тощо;
- в інших випадках, передбачених рішеннями селищної ради, виконавчого комітету або чинним законодавством (Форма: Додаток 2 — «Акт обстеження житлово-побутових умов проживання сім’ї / особи»).
2.3. Акт обстеження складається щодо громадянина, який зареєстрований або фактично проживає за вказаною адресою чи має документи на право власності на відповідне житло.
3. Порядок складання актів обстеження
3.1. Підставою для складання акта є особисте усне або письмове звернення громадянина чи уповноваженої ним особи.
3.2. Для складання акта необхідно подати (в оригіналі або нотаріально завірених копіях):
- паспорт особи, що звернулася;
- правовстановлюючі документи на житловий будинок;
- документи, що підтверджують факти, зазначені в заяві (довідки з місця роботи, навчання, лікування, про інвалідність тощо).
3.3. Для підтвердження факту проживання без реєстрації необхідна присутність власника домоволодіння з паспортом та документами на право власності.
3.4. Складання актів за місцем проживання здійснюється виключно у присутності не менше двох сусідів, які засвідчують наведені факти. Сусіди зобов’язані пред’явити паспорти для встановлення особи та факту реєстрації/проживання за відповідною адресою.
3.5. Акт підписують депутат та обидва сусіди. З актом ознайомлюється обстежуваний (підпис).
3.6. За відсутності депутата округу акт може скласти інший депутат цього округу.

4. Випадки, коли депутат має право відмовитися від складання акта обстеження
4.1. Депутат має право відмовитися у таких випадках: 
4.1.1. Якщо заявник не надає повний пакет необхідних документів чи інформації; 
4.1.2. Якщо дані не можуть бути документально підтверджені або обґрунтовані;  
4.1.3. В інших випадках, якщо складання акта суперечить законодавству, цьому Положенню або рішенням селищної ради / виконавчого комітету.
4.2. У разі відмови депутат повідомляє заявника про причини (письмово або усно з подальшим письмовим підтвердженням на вимогу) та роз’яснює можливість звернення до виконавчого органу селищної ради, іншого депутата округу чи старости.
4.3. Відмова депутата не є відмовою в наданні послуги — заявник може звернутися до апарату селищної ради, виконавчого комітету або іншої уповноваженої особи.
5. Відповідальність та оскарження
5.1. Депутат несе відповідальність за своєчасність, повноту та достовірність акта за умови дотримання заявником вимог цього Положення.
5.2. Заявник несе відповідальність за подання неповної чи недостовірної інформації.
5.3. Громадянин має право оскаржити дії (бездіяльність) депутата, звернувшись до секретаря селищної ради або селищного голови.

Секретар селищної ради 				Лариса МИРОНЕНКО
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                                                                            Додаток 1
                                                                                        до Положення про акти обстеження, що
                                                                                        складаються депутатами
                                                                                        Березнянської селищної ради
                                                                                        ___________№___________

АКТ
обстеження на предмет фактичного проживання
	громадянина
	

	за адресою:
	вулиця/провулок
	
	будинок
	

	
	селище
	

	
	Чернігівського району Чернігівської області



«___» ___________ 202_ року

Мною, депутатом Березнянської селищної ради
	


в присутності сусідів 1.__________________________________________________________2.__________________________________________________________провели обстеження на предмет проживання 
	громадянина
	

	за адресою:
	вулиця/ провулок
	
	будинок
	

	
	Селище
	


                   Чернігівського району Чернігівської області.

У зв’язку чим проводиться обстеження ______________________________
________________________________________________________________
(заява, повідомлення, скарга)

Висновок________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	 
Акт підписали
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                                                                            Додаток 2
                                                                                        до Положення про акти обстеження, що
                                                                                        складаються депутатами
                                                                                        Березнянської селищної ради
                                                                                        ___________№___________

А К Т
обстеження житлово-побутових умов проживання сім’ї

____________________________________________________________________
                                                     (Прізвище, ім’я, по батькові, адреса)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
 
 „___”___________2026 р.                                                                      с-ще Березна

 Мною,  _____________________________________________________________
 __________________________________ _________________________________
 депутатом Березнянської селищної ради в присутності сусідів
1. __________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
при перевірці на місці житлових умов установили:

1.Власник будинку____________________________________________________

2.Коротка характеристика будинку та житлової площі ______________________
____________________________________________________________________

3.Благоустрій будинку:________________________________________________
                                                                                      (газифікація, електропостачання, водопостачання)

4.В даному будинку зареєстровані та проживають:_________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________ 
Висновок:____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
 
[bookmark: _Hlk214273519]Депутат селищної ради     ________________		_________________
				                                              (підпис)			                                  (прізвище, ініціали)
Сусіди:                                ________________		_________________
				                                              (підпис)			                                  (прізвище, ініціали)
                                            ________________		_________________
				                                              (підпис)			                                  (прізвище, ініціали)

З актом ознайомлений(а):    ______________	           _________________
                                                                                                                                                                (підпис)			                                    (прізвище, ініціали)
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