ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №00156
Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки
(назва адміністративної послуги)

     Відділ  «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради 
(найменування центру надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
1
	Найменування органу, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради 


	2
	Місцезнаходження: 
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	3
	Інформація щодо режиму роботи: 
	  Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	4
	Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт:

	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	5
	Найменування суб’єкта наданняадміністративної послуги
	Чернігівська районна державна адміністрація

	6
	Місцезнаходження:
	14000, м.Чернігів, вул..Шевченка, буд.48

	7
	Режим роботи:
	понеділок - п'ятниця:  09:00 до 17:30
Обідня перерва:  13:00 - 13:30,
 субота та неділя: вихідний

	8
	Телефон, адреса ел.пошти
	(0462) 60-83-63 (дзвінки приймаються у робочі дні з 09:00 до 16:00, обідня перерва з 13:00 до 13:30). Електронна пошта: chadm_post@cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	9
	Закони України
	Стаття 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	10
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	11
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України № 103 від 05.07.2011 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» (зі змінами)

	                                                         Умови отримання адміністративної послуги

	13
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єкта звернення або уповноваженої особи (згідно з довіреністю) на видачу будівельного паспорта забудови земельної ділянки

	14
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява зі згодою суб’єкта звернення на обробку персональних даних за формою, наведеною у додатку до цієї інформаційної картки.
2. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію.
3. Ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо).
4. Проект будівництва (за наявності).
5. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.
6. При здійсненні реконструкції об’єкта нерухомого майна додається документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна та технічний паспорт.

	15
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг  суб’єктом звернення особисто чи уповноваженою особою (згідно з довіреністю), або засобами поштового зв’язку

	16.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги 


	Безоплатно

	                                                                            У разі платності:

	16.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	16.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	16.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	17
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня надходження заяви та доданих до неї документів.

	18
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	1. Подання неповного пакету документів зазначеного у пункті 14 цієї Інформаційної картки.
2. Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації, плану зонування території, детальному плану території, будівельним нормам, стандартам і правилам.

	19
	Результат надання адміністративної послуги

	1. Будівельний паспорт забудови земельної ділянки.
2. Повернення пакету документів для видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки з відповідним обґрунтуванням у строк, який не перевищує строк його надання.

	20
	Способи отримання відповіді 
(результату)
 

	 1. Видача суб’єкту звернення або уповноваженій особі (згідно з довіреністю) будівельного паспорта забудови земельної ділянки або повернення пакету документів для видачі будівельного паспорта з відповідним обґрунтуванням здійснюється у Центрі надання адміністративних послуг  в робочий час.
2. Видача суб’єкту звернення або уповноваженій особі (згідно з довіреністю) будівельного паспорта забудови земельної ділянки або повернення пакету документів для видачі будівельного паспорта з відповідним обґрунтуванням здійснюється засобами поштового зв’язку.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги № 01218
Подання повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорту (розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно-
територіальних одиниць, а також розташованих у межах населених пунктів, на території
яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного
архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 36.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 466 «Деякі питання виконання підготовчих та будівельних робіт»;
постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р.  № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»;
постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», ідентифікатор 01218;
постанова Кабінету Міністрів України від 24 червня 2022 р. № 722 «Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану».

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання адміністративної послуги подається:
- повідомлення про початок виконання будівельних робіт щодо об’єктів, будівництво яких здійснюється на підставі будівельного паспорта, за формою визначеною додатком 2 до Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 466 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 26 серпня 2015 р. № 747);
- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника (співвласників), засвідчена у встановленому законодавством порядку, на проведення будівельних робіт у разі здійснення реконструкції, реставрації чи капітального ремонту.
Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника:
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично / п’ять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні1.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у повідомленні, до Реєстру будівельної діяльності.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	1У разі виявлення недостовірних даних, наведених у надісланому повідомленні, які не є підставою вважати об’єкт самочинним будівництвом відповідно до закону,
замовник повідомляється про це письмово в паперовій або електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія». У такому разі замовник подає повідомлення з виправленими (достовірними) даними щодо інформації, яка потребує змін. На період дії воєнного стану в Україні та протягом одного року з дня припинення чи скасування воєнного стану будівництво індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків не вище двох поверхів (без урахування мансардного поверху) площею до 500 кв. метрів, господарських будівель і споруд, гаражів, елементів благоустрою та озеленення земельної ділянки за рішенням замовника відповідно до містобудівної документації на місцевому рівні, а у разі відсутності затвердженої містобудівної документації на місцевому рівні – відповідно до цільового призначення земельної ділянки та обмежень у використанні земель, визначених Законом України «Про охорону культурної спадщини», може здійснюватися замовником без отримання будівельного паспорта забудови земельної ділянки.
Під час подання повідомлення про початок виконання будівельних робіт замовник зазначає реєстраційний номер схеми намірів забудови земельної ділянки в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги № 00158
Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки (крім об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками та об’єктів, на які поширюється дія Закону України “Про державну таємницю”)
Відділ  «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" стаття 29

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної  державної електронної системи у сфері будівництва 
Постанова Кабінету Міністрів України від 24 червня 2022 р.  №722 «Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану» 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження надаються відповідними уповноваженими органами містобудування та архітектури на підставі містобудівної документації на місцевому рівні на безоплатній основі за заявою замовника (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки), до якої додаються необхідні документи.
У випадках, визначених частиною четвертою статті 34 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності кадастровий номер земельної ділянки зазначається у заяві за його наявності, а копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію додається до заяви за наявності. 
Надання містобудівних умов та обмежень або прийняття рішення про відмову в їх наданні здійснюється відповідним уповноваженим органом містобудування та архітектури протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви, затверджується наказом такого органу.
Відомості про надані містобудівні умови та обмеження підлягають внесенню до реєстру містобудівних умов та обмежень, доступ користувачів до даних якого здійснюється безоплатно через офіційний веб-сайт уповноваженого органу містобудування та архітектури.
Містобудівні умови та обмеження є чинними до завершення будівництва об’єкта незалежно від зміни замовника.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява замовника (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки)
Копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці (у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації)
Копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно)
Викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000
Містобудівний розрахунок, що визначає інвестиційні наміри замовника, який складається у довільній формі (за наявності)

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні
Неподання необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень
Виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки 
Лист з обґрунтуванням підстав відмови у видачі містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) або електронною поштою.

	14.
	Примітка
	   



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
  адміністративної послуги № 01208

 Подання повідомлення про початок будівельних робіт щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними наслідками (СС1)
(розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно-територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної
діяльності», стаття 36.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 466 «Деякі питання виконання підготовчих та будівельних робіт»;
постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р.  № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»;
постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг
через центри надання адміністративних послуг», 
ідентифікатор 01208.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається:
- повідомлення про початок виконання будівельних робіт на об’єктах з незначними наслідками (СС1) за формою, визначеною додатком 2¹ до Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 466 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 26 серпня 2015 р. № 747);
- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно); 
- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника (співвласників), засвідчена у встановленому законодавством порядку, на проведення будівельних робіт у разі здійснення реконструкції, реставрації чи капітального ремонту.
Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 
- в паперовому вигляді особисто замовником
(уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично / п’ять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні ¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у повідомленні, до Реєстру будівельної діяльності.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹У разі виявлення недостовірних даних, наведених у надісланому повідомленні, які не є підставою вважати об’єкт самочинним будівництвом відповідно до закону, замовник повідомляється про це письмово в паперовій або електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача
Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія». У такому разі замовник подає повідомлення з виправленими (достовірними) даними щодо інформації, яка потребує змін.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги № 01186
Внесення змін до містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки  (крім об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із  середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками    та об’єктів, на які поширюється  дія Закону України                                 “Про державну таємницю”)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" стаття 29

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної  державної електронної системи у сфері будівництва Постанова Кабінету Міністрів України від 24 червня 2022 р.  №722 «Деякі питання здійснення дозвільних та реєстраційних процедур у будівництві в умовах воєнного стану» Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Містобудівні умови та обмеження надаються відповідними уповноваженими органами містобудування та архітектури на підставі містобудівної документації на місцевому рівні на безоплатній основі за заявою замовника (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки), до якої додаються необхідні документи. Внесення змін до містобудівних умов та обмежень може  здійснювати орган, що їх надав, за заявою замовника або за рішенням суду.   

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Заява про внесення змін до містобудівних умов та обмежень
Примірник містобудівних умов та обмежень замовника
Проектні пропозиції зі змінами

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом)

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів
Виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці
Невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва зі змінами
Відмова у внесенні змін до містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва з відповідним обґрунтуванням у строк, який не перевищує строк їх надання

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може 
особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) або електронною поштою.

	14.
	Примітка
	   




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
               адміністративної послуги № 00138  
Реєстрація декларації про готовність об’єкта до експлуатації, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта
(розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно-
територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів,
на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань
державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної
діяльності», стаття 36.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750) «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»; постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»; постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», ідентифікатор 00138.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта за формою, визначеною додатком 2 до Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750);
- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду(не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника (співвласників), засвідчена у встановленому законодавством порядку, на проведення будівельних робіт у разі здійснення реконструкції, реставрації чи капітального ремонту.
Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 
- в паперовому вигляді особисто замовником
(уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично / десять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні1.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації, до Реєстру будівельної діяльності.

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹У разі подання чи оформлення декларації з порушенням установлених законодавством вимог декларація повертається замовнику (його уповноваженій особі). Після усунення недоліків, що спричинили повернення декларації, замовник (уповноважена ним особа) може повторно звернутися для реєстрації декларації.




      ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
                адміністративної послуги № 02477  
Подання декларації із виправленням технічної помилки у декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду 
(щодо об’єктів розташованих за межами населених пунктів і на території кількох
адміністративно-територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах
населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі
органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
 
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», статті 39, 39¹.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»; постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р.  № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»; постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р.  № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»,  ідентифікатор 02477.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду, за формою визначеною у додатку 5 до Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженому постановою КМУ від 13 квітня 2011 р. № 461. Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника:  
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Три робочих дні

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні1.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації з виправленням технічної помилки у поданій декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹Подання документів з порушенням вимог, визначених статтею 26¹ Закону, є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги № 02474  
Подання декларації із виправленням технічної помилки у декларації про готовність до експлуатації об’єкта з незначними наслідками (СС1)
(розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно-територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань
державного архітектурно-будівельного контролю) 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної
 діяльності», статті 39¹, 39.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»;
постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»;
постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», ідентифікатор 02474.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність до експлуатації об’єкта з незначними наслідками (СС1) за формою, визначеноюдодатком 3 до Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750), із виправленими (достовірними) даними щодо інформації, яка потребує змін. Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника:  
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Три робочих дні

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні1.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації з виправленням технічної помилки у поданій декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹Подання документів з порушенням вимог, визначених статтею 26¹ Закону, є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
 адміністративної послуги № 02423 
 
  Внесення до Реєстру будівельної діяльності інформації, зазначеної у декларації із виправленням технічної помилки у поданій декларації про готовність до експлуатації індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт 
(щодо індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею до 500 квадратних метрів, а також господарських (присадибних) будівель і споруд загальною площею до 500 квадратних метрів, збудованих у період з 05 серпня 1992 року по 09 квітня 2015 року, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, збудованих до 12 березня 2011 року розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно-територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255,
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 39¹, пункт 9 розділу V «Прикінцевіположення».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», ідентифікатор 02423; наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 03 липня 2018 р. № 158 «Про затвердження Порядку проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 28 серпня 2018 року за № 976/32428.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність об’єкта до експлуатації за формою, визначеною у додатку до Порядку проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівельні споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, затвердженого наказом Мінрегіону від 03 липня 2018 р. № 158; Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника:
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;  
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або 3 електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Три робочих дні

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації з виправленням технічної помилки у поданій декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹Орган державного архітектурно-будівельного контролю повертає замовнику декларацію та подані документи на доопрацювання з обґрунтуванням усіх причин та рекомендаціями щодо їх усунення у строк, передбачений для її реєстрації, якщо декларацію подано чи оформлено з порушенням вимог, установлених цим Порядком, у тому числі у разі виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства, недостовірних відомостей у поданих документах.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги № 01902
Внесення до Реєстру будівельної діяльності інформації, зазначеної у повідомленні про зміну даних у поданому повідомленні про початок виконання будівельних робіт на об’єктах з незначними наслідками (СС1) (зміна відомостей про початок виконання будівельних робіт/виправлення технічної помилки)
(розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно- територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255,
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 36, 39¹.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 466 «Деякі питання виконання підготовчих та будівельних робіт»; постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р.  № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»; постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р.  № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»,  ідентифікатор 01209.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається повідомлення про початок виконання будівельних робіт на об’єктах з незначними наслідками (СС1) за формою визначеною додатком 2 ¹ до Порядку виконання підготовчих та будівельних робіт, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 466 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 26 серпня 2015 р. № 747), із виправленими (достовірними) даними щодо інформації, яка потребує змін. Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг, окрім подання повідомлення про зміну генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі роботи здійснюються без залучення субпідрядників);
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично/Три робочих дні

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у повідомленні до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹Подання документів з порушенням вимог, визначених статтею 261 Закону, є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
 адміністративної послуги № 01376
 Реєстрація декларації про готовність до експлуатації 
об’єкта з незначними наслідками (СС1) 
(розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно- територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255,
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 39.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750) «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»; постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»; постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р.  № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»,  ідентифікатор 01376.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність до експлуатації об’єкта з незначними наслідками (СС1) за формою, визначеною додатком 3 до Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750); 
- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду(не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника (співвласників), засвідчена у встановленому законодавством порядку, на проведення будівельних робіт у разі здійснення реконструкції, реставрації чи капітального ремонту.
Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг, окрім подання повідомлення про зміну генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі роботи здійснюються без залучення субпідрядників);
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично/десять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹ У разі подання чи оформлення декларації з порушенням установлених законодавством вимог декларація повертається замовнику (його уповноваженій особі). Після усунення недоліків, що спричинили повернення декларації, замовник (уповноважена ним особа) може повторно звернутися для реєстрації декларації.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
  адміністративної послуги № 01263
Реєстрація декларації про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на який визнано право власності за рішенням суду 
(розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно- територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255,
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750) «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»; постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»; постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р.  № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»,  ідентифікатор 01263.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність до експлуатації самочинно збудованого об’єкта, на яке визнано право власності за рішенням суду за формою, визначеною додатком 5 до Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750);
- копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію (не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
- копія документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду(не подається у разі, коли державна реєстрація такого права здійснювалася у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно), або згода його власника (співвласників), засвідчена у встановленому законодавством порядку, на проведення будівельних робіт у разі здійснення реконструкції, реставрації чи капітального ремонту.
Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу. У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг, окрім подання повідомлення про зміну генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі роботи здійснюються без залучення субпідрядників);
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично/десять робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹ У разі подання чи оформлення декларації з порушенням установлених законодавством вимог декларація повертається замовнику (його уповноваженій особі). Після усунення недоліків, що спричинили повернення декларації, замовник (уповноважена ним особа) може повторно звернутися для реєстрації декларації.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
  адміністративної послуги № 00140
Внесення до Реєстру будівельної діяльності інформації, зазначеної у поданій декларації із виправленням технічної помилки у декларації про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта
 (розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно- територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255,
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» ст.39 ¹.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750) «Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів»; постанова Кабінету Міністрів України від 23 червня 2021 р. № 681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва»;  постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025 р.  № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»,  ідентифікатор 00140.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається декларація про готовність до експлуатації об’єкта, будівництво якого здійснено на підставі будівельного паспорта за формою, визначеною додатком 2 до Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461 (у редакції постанови
Кабінету Міністрів України від 08 вересня 2015 р. № 750)  із виправленими (достовірними) даними щодо інформації, яка потребує змін. Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника: 
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг, окрім подання повідомлення про зміну генерального підрядника чи підрядника (якщо підготовчі роботи здійснюються без залучення субпідрядників);
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично/три робочих дні

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹ Подання документів з порушенням вимог, визначених статтею 261 Закону, є підставою для залишення таких документів без розгляду та повернення їх заявнику, про що повідомляється заявник у строк, що не перевищує строк, передбачений для розгляду відповідних документів.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 01007
Прийом документів для призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загального пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату
       Відділ  « Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження виконавчого органу місцевого самоврядування
	с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3
	Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти, веб-сайт
	Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо підвищення пенсій» від 03.10.2017р.

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2017 № 1098 «Про затвердження Порядку призначення тимчасової державної соціальної допомоги непрацюючій особі, яка досягла загаль-ного пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату»

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміні- стративної послуги
	Особа, яка досягла віку, визначеного частиною першою статті 26 Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», але не набула права на пенсійну виплату у зв’язку з відсутністю страхового стажу, передбаченого нормами

	7
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.заява,                                                                             
2.копія паспорта громадянина України,
3. довідка про наявний трудовий стаж, видана органами Пенсійного фонду України,
4.декларація про доходи та майновий стан (заповнюється на підставі довідок про доходи кожного члена сім’ї) за останні шість календарних місяців, що передують місяцю звернення за призначенням тимчасової допомоги,
5.копія рішення про призначення опікуна (для особи, яку визнано недієздатною)

	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником

	9
	Платність
надання
адміністративної
послуги
	Безоплатно

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів з моменту звернення

	11
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Тимчасова допомога не призначається у разі, якщо:
-середньомісячний сукупний дохід сім’ї в розрахунку на одну особу за попередні шість місяців перевищує 100 відсотків прожиткового мінімуму для осіб, які втратили працездатність;
-особа одержує пенсію або державну соціальну допомогу, що призначається відповідно до Законів України «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям-інвалідам» або «Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю»;
-особа або члени її сім’ї протягом 12 місяців перед зверненням за наданням тимчасової допомоги здійснили купівлю земельної ділянки, квартири (будинку), автомобіля, іншого транспортного засобу (механізму), будівельних матеріалів, інших товарів довгострокового вжитку або оплатили послуги (одноразово) з будівництва, ремонту квартири (будинку) або автомобіля, іншого транспортного засобу (механізму), телефонного (в тому числі мобільного) зв’язку, крім житлово-комунальних послуг у межах соціальної норми житла та соціальних нормативів користування житлово-комунальними послугами та медичних послуг, пов’язаних із забезпеченням життєдіяльності, на суму, яка на дату купівлі (оплати) перевищує 50 тис. гривень;
-особа працює, провадить іншу діяльність, пов’язану з отриманням доходу;
-за результатами вибіркового обстеження матеріально-побутових умов сім’ї виявлено, що особа має додаткові джерела для існування, не зазначені у декларації про доходи та майно (здавання в найм або в оренду житлового приміщення (будинку) або його частини;                          -один чи кілька членів сім’ї працюють без оформлення трудових відносин в установленому порядку;                                                                                         
-можливість отримання доходу від утримання худоби, птиці, інших тварин; дохід від народних промислів,використання наявної сільськогосподарської техніки, вантажних машин, мікроавтобусів тощо);
-у власності особи або членів її сім’ї є друга квартира (будинок) за умови, що загальна площа житла перевищує 21 кв. метр на одного члена сім’ї та додатково 10,5 кв. метра на сім’ю, чи більш як один автомобіль, інший транспортний засіб (механізм)
 

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	1.Особисто(повідомлення),                                                                            
2. поштою,                                                                    
3.на особовий банківський рахунок


 
  
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 00218 
Передача земельної ділянки у користування за проектом землеустрою щодо її відведення
      Відділ  « Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»

	1.


	Інформація про ЦНАП 



	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	
	Графік роботи

	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	2.
	
Перелік документів, необхідних для надання послуги .


Умови отримання послуги.
	Перелік документів:
1.	Копія паспорта громадянина України (1,2,11 стор.) або
ID-картки 
2.	Витяг з Реєстру територіальної громади 
3.	Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (у разі наявності) 
4.	Заява 
5.	Графічні матеріали
У разі звернення представника:
6.	Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку;
7.	Документ, що посвідчує особу представника.  
  
   Особа, яка зацікавлена в одержанні у користування земельної ділянки із земель державної або комунальної власності за проектом землеустрою щодо її відведення, звертається з клопотанням про надання дозволу на його розробку до відповідного органу виконавчої влади або органу місцевого самоврядування, які відповідно до повноважень передають у власність або користування такі земельні ділянки.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін 
(без урахування строку залишення заяви на продовження строку дії дозволу без руху у відповідності до ст. 43 Закону України «Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на продовження строку дії дозволу на підставі п. 5 ч. 2 ст. 64 Закону
України «Про адміністративну процедуру»)

	5.
	Результат надання послуги
	Рішення про передачу земельної ділянки за проектом землеустрою щодо її відведення
Вмотивована відмова

	6.
	Спосіб отримання результату
	Особисто або через представника за довіреністю
(з посвідченням особи)

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	-	Закон України «Про адміністративні послуги»
-	Закон України «Про адміністративну процедуру»
   -  Кодекс Земельний кодекс ст. 12, 92, 120, 122, 123
   -  Закон України "Про землеустрій" ст. 49, 50, 51
   -  Закон України "Про Державний земельний кадастр" ст. 11, 13, 14.



 
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №02146
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки із зміною її цільового призначення
     Відділ  « Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради

	1.


	Інформація про ЦНАП 




	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	
	Графік роботи

	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	2.
	
Перелік документів, необхідних для надання послуги .
Умови отримання послуги.
	1. Копія паспорта громадянина України (1,2,11 стор.) або
ID-картки - для фізичної особи;
2.  витяг з Єдиного державного реєстру підприємств і організацій України - для юридичної особи
3. Витяг з Реєстру територіальної громади (для фізичної особи)
4. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (у разі наявності) 
Заява (клопотання), в якій зазначається місце розташування земельної ділянки, її розмір, нове цільове призначення та обґрунтування необхідності зміни цільового призначення земельної ділянки із зазначенням об’єкту, що розташований на земельній ділянці
Графічний матеріал (довільної форми), на якому зазначено бажане місце розташування та орієнтовані межі земельної ділянки (у разі виділення вільної земельної ділянки)
Документи щодо встановлених обмежень (обтяжень) та земельних сервітутів на використання земельної ділянки
Копія державного акту на право власності на земельну ділянку або копія державного акту на право постійного користування землею або копія договору оренди земльної ділянки
Копія право установчого документу на нерухоме майно (договір купівлі ­ продажу, свідоцтво про право власності тощо), копія технічного паспорту БТІ (при наявності нерухомого майна)
У разі звернення представника:
1. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку;
2. Документ, що посвідчує особу представника.

Зміна цільового призначення земельних ділянок здійснюється за проектами землеустрою щодо їх відведення. Зміна цільового призначення земельних ділянок приватної власності здійснюється за ініціативою власників земельних ділянок. 

Проекти землеустрою щодо відведення земельних ділянок розробляються у разі формування нових земельних ділянок із земель державної, комунальної власності (крім випадків формування земельних ділянок за іншою документацією із землеустрою) та у разі зміни цільового призначення земельних ділянок у випадках, визначених законом. 

Проект землеустрою щодо відведення земельних ділянок може передбачати формування та/або зміну цільового призначення декількох земельних ділянок, за умови що розпорядником земельних ділянок буде один орган виконавчої влади або орган місцевого самоврядування відповідно до повноважень, визначених статтею 122 Земельного кодексу України, або власником земельної ділянки приватної власності є одна особа.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін 
(без урахування строку залишення заяви на продовження строку дії дозволу без руху у відповідності до ст. 43 Закону України «Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на продовження строку дії дозволу на підставі п. 5 ч. 2 ст. 64 Закону
України «Про адміністративну процедуру»)

	5.
	Результат надання послуги
	Рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення
Відмова у наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у разі зміни її цільового призначення

	6.
	Спосіб отримання результату
	Особисто або через представника за довіреністю
(з посвідченням особи)

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги

	Закон України «Про адміністративні послуги»
Закон України «Про адміністративну процедуру»
Кодекс Земельний кодекс ст.122, 186
Закон України "Про землеустрій" ст. 50




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №00200

Надання земельної ділянки у власність громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації

	1.


	Інформація про ЦНАП 





	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
Тел. 0464425255, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	
	Графік роботи

	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	2.
	
Перелік документів, необхідних для надання послуги .
Умови отримання послуги.
	1. Копія паспорта громадянина України (1,2,11 стор.) або
ID-картки 
1. Витяг з Реєстру територіальної громади 
1. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (у разі наявності) 
1. Заява 
1. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) або проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки
1. Графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування земельної ділянки, погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб)
У разі звернення представника:
1. Довіреність на право представляти інтереси суб’єкта звернення, оформлена в установленому законодавством порядку;
1. Документ, що посвідчує особу представника.

  Громадяни України мають право на безоплатну передачу їм земельних ділянок із земель державної або комунальної власності. Для надання земельної ділянки громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в її одержанні у власність необхідне прийняття рішення відповідного органу місцевого самоврядування або органу виконавчої влади.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний термін 
(без урахування строку залишення заяви на продовження строку дії дозволу без руху у відповідності до ст. 43 Закону України «Про адміністративну процедуру та/або строку зупинення адміністративного провадження у справі з розгляду заяви на продовження строку дії дозволу на підставі п. 5 ч. 2 ст. 64 Закону
України «Про адміністративну процедуру»)

	5.
	Результат надання послуги
	Рішення про надання земельної ділянки безоплатно у власність в межах норм безоплатної приватизації.
Вмотивована відмова.

	6.
	Спосіб отримання результату
	Особисто або через представника за довіреністю
(з посвідченням особи)

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	-	Закон України «Про адміністративні послуги»
-	Закон України «Про адміністративну процедуру»
-  Кодекс Земельний стаття 118, 120-122
-  Закон України "Про землеустрій" статті 19, 22




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
  адміністративної послуги № 01873
 Реєстрація декларації про готовність до експлуатації індивідуальних (садибних), житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення (СС1), збудованих на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа
 (щодо індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею до 500 квадратних метрів, а також господарських (присадибних) будівель і споруд загальною площею до 500 квадратних метрів, збудованих у період з 05 серпня 1992 року по 09 квітня 2015 року, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, збудованих до 12 березня 2011 року розташованих за межами населених пунктів і на території кількох адміністративно-територіальних одиниць, а також щодо об’єктів, розташованих у межах населених пунктів, на території яких сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)
Відділ «Центр надання адміністративних послуг Березнянської селищної ради»
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3.
	Телефон (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел. 0464425255,
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	 Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 39 ¹, пункт 9 розділу V «Прикінцеві положення».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01 жовтня 2025  р. № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг»,  ідентифікатор 01873; наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 03  липня 2018 р. № 158 «Про затвердження Порядку проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівель і споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 28 серпня 2018 року за № 976/32428.

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява під час подання документів особисто замовником (уповноваженою ним особою) через центр надання адміністративних послуг.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 Для отримання адміністративної послуги подається:
 - декларація про готовність об’єкта до експлуатації за формою, визначеною у додатку до Порядку проведення технічного обстеження і прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків, господарських (присадибних) будівельні споруд, будівель і споруд сільськогосподарського призначення, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів з незначними наслідками (СС1), збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, затвердженого наказом Мінрегіону від 03 липня 2018 р. № 158;
- копія документа, що засвідчує право власності чи користування земельною ділянкою відповідного цільового призначення, на якій розміщено об’єкт (не додається у разі подання декларації через електронний кабінет);
- копія технічного паспорта, складеного до 01  грудня 2021 року, відомості про який внесені виконавцем до Реєстру будівельної діяльності (не додається у разі подання декларації через електронний кабінет);
*Технічні паспорти, складені до 31 серпня 2018  року щодо індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею до 500 квадратних метрів включно, а також господарських (присадибних) будівель і споруд 3 загальною площею до 100 квадратних метрів включно подаються за умови проставлення в них відповідної відмітки про проведення їх технічного обстеження.
- звіт про технічне обстеження (крім випадків прийняття в експлуатацію індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних будинків загальною площею до 500 квадратних метрів включно, а також господарських (присадибних) будівель і споруд загальною площею до 100 квадратних метрів включно); Якщо документи подаються особисто, замовник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів уповноваженою ним особою, додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для
Отримання адміністративної послуги
	Документи подаються за вибором замовника:
- в паперовому вигляді особисто замовником (уповноваженою ним особою) або поштовим відправленням (рекомендованим листом) з описом вкладення через центр надання адміністративних послуг;
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія».

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Автоматично/десять робочих дні

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Відсутні¹.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення інформації, зазначеної у декларації до Реєстру будівельної діяльності

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Доступ замовника до результатів надання адміністративної послуги здійснюється:
- через портал Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва (https://e-construction.gov.ua); 
- через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва або електронний кабінет користувача Єдиного державного веб-порталу електронних послуг «Портал Дія»;
- за зверненням замовника в паперовій формі шляхом роздрукування інформації із електронної системи.

	14.
	Примітка
	¹Орган державного архітектурно-будівельного контролю повертає замовнику декларацію та подані документи на доопрацювання з обґрунтуванням усіх причин та рекомендаціями щодо їх усунення у строк, передбачений для її реєстрації, якщо декларацію подано чи оформлено з порушенням вимог, установлених цим Порядком, у тому числі у разі виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства, недостовірних відомостей у поданих документах.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 00119

„ВИДАЧА НАПРАВЛЕННЯ НА ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ТЕХНІЧНИМИ ТА ІНШИМИ ЗАСОБАМИ РЕАБІЛІТАЦІЇ ОСІБ З ІНВАЛІДНІСТЮ, ДІТЕЙ З ІНВАЛІДНІСТЮ ТА ІНШИХ КАТЕГОРІЙ ОСІБ ”

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 
БЕРЕЗНЯНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3
	Телефон/факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел. 0464425255, 
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про основи соціальної захищеності осіб з інвалідністю в Україні” від 21.03.1991 № 875-XII, „Про реабілітацію осіб з інвалідністю в Україні” від 06.10.2005 № 2961-IV

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 05.04.2012 № 321 „Про затвердження Порядку забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших окремих категорій населення і виплати грошової компенсації вартості за самостійно придбані технічні та  інші засоби реабілітації, переліку таких засобів” (далі – Постанова № 321)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України від 28.05.2021 № 278 „Про затвердження форм документів з обліку та забезпечення осіб з інвалідністю, дітей з інвалідністю та інших окремих категорій населення технічними та іншими засобами реабілітації”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 08.07.2021 за № 896/36518 (далі – Наказ № 278)

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Інвалідність, вік, стан здоров’я, медичні показання,   внаслідок чого особи потребують отримання направлення на забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про забезпечення засобами реабілітації (виплату компенсації) особи з інвалідністю, дитини з інвалідністю, іншої особи або їх законних представників (далі - заявник), за формою затвердженою Наказом № 278;
Паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту (далі – документ, що посвідчує особу), або свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років);
висновок МСЕК про встановлення інвалідності для осіб з інвалідністю (для дітей з інвалідністю - висновок ЛКК) – у разі, коли особа вперше звертається для забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації або виплати компенсації або змінюється група і причина інвалідності;
індивідуальна програма реабілітації (для особи з інвалідністю та дитини з інвалідністю) або висновок ЛКК (для інших осіб, осіб з інвалідністю, група інвалідності яких установлена до 01.01.2007 як безстроково або строк дії не закінчився), що містить показання для забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації (індивідуальна програма не пред’являється особами з інвалідністю для виплати компенсації за спеціальні засоби для орієнтування, спілкування та обміну інформацією у випадках, передбачених пунктами 7-9 Постанови № 321);
копія одного з передбачених Податковим кодексом України документів з даними про реєстраційний номер облікової картки платника податків або паспорт громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку в паспорті);
оригінал довідки з місця роботи, служби або навчання особи з інвалідністю, іншої особи (для осіб, які працюють, служать, навчаються) – для забезпечення протезами верхніх та нижніх кінцівок, ортопедичним взуттям, активними кріслами колісними;
документи, визначені пунктами 7-10 Постанови № 321 для осіб з порушенням слуху або зору (оригінал видаткової накладної (товарного / фіскального касового чека);
посвідчення, яке підтверджує право особи на пільги;
рішення ВЛК чи висновок ЛКК (для учасників антитерористичної операції, яким не встановлено інвалідність);
довідку органу внутрішніх справ про притягнення до кримінальної відповідальності, відсутність (наявність) судимості або обмежень, передбачених кримінально-процесуальним законодавством (для учасників антитерористичної операції з числа мирних громадян України, які проживали в районі проведення антитерористичної операції, районі здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях та яким не встановлено інвалідність);
висновок експерта за результатами судово-медичної експертизи (для учасників антитерористичної операції з числа мирних громадян України, які проживали в районі проведення антитерористичної операції, районі здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях та яким не встановлено інвалідність);
документ, що містить інформацію про місце реєстрації проживання (перебування) особи безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції, районі здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, виданий уповноваженим органом за місцем проживання такої особи (для учасників антитерористичної операції з числа мирних громадян, які проживали в районах проведення антитерористичної операції, районах здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях та яким не встановлено інвалідність);
витяг з наказу командира військової частини (начальника територіального підрозділу) або довідку про обставини травми (поранення, контузії, каліцтва), видану командиром військової частини (начальником територіального підрозділу), з відомостями про участь в антитерористичній операції, перебуваючи безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції у період її проведення, у здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районі та у період здійснення зазначених заходів (для осіб, визначених абзацом першим пункту 19 частини першої статті 6 Закону України „Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту“, яким не встановлено інвалідність);
довідка з місця роботи (для працівників підприємств, установ, організацій, які залучалися та брали безпосередню участь у забезпеченні проведення антитерористичної операції, перебуваючи безпосередньо в районі проведення антитерористичної операції та у період її проведення, у забезпеченні здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, перебуваючи безпосередньо в районі та у період здійснення зазначених заходів, яким не встановлено інвалідність).
Законний представник особи з інвалідністю, дитини з інвалідністю, іншої особи подає документи, що посвідчують його особу та підтверджують її спеціальний статус та повноваження.

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для видачі направлення на забезпечення технічними та іншими засобами реабілітації осіб з інвалідністю та дітей з інвалідністю
(далі – направлення), подаються заявником суб’єкту надання адміністративної послуги, через структурні підрозділи з питань соціального захисту населення районних, районних у мм. Києві та Севастополі держадміністрацій, виконавчих органів сільських, селищних, міських рад у містах (у разі їх утворення) рад (далі – органи соціального захисту населення) або до центрів надання адміністративних послуг (далі - ЦНАП), або через електронний кабінет особи, чи Єдиний державний веб-портал електронних послуг. У разі подання заяви через електронний кабінет особи чи Єдиний державний веб-портал електронних послуг застосовується електронний підпис, що базується на кваліфікованому сертифікаті відповідно до вимог Закону України „Про електронні довірчі послуги“ особи з інвалідністю, іншої особи або їх законного представника та законного представника дитини з інвалідністю

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	Територіальні відділення Фонду соціального захисту осіб з інвалідністю протягом трьох робочих днів з дня подання всіх необхідних документів, передбачених Постановою № 321, формують в особовій картці заявника в банку даних електронне направлення на забезпечення засобами реабілітації (виплату компенсації) заявника

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів; 
відмова отримувача від даної послуги;
смерть отримувача даної послуги

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Формується електронне направлення в електронній особовій картці заявника в банку даних

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Після формування електронного направлення територіальне відділення Фонду соціального захисту осіб з інвалідністю інформує протягом трьох робочих днів через орган соціального захисту населення, ЦНАП, засоби телекомунікаційного зв’язку (зазначені у заяві про забезпечення засобом реабілітації (виплату компенсації) або через електронний кабінет особи, або через Єдиний державний веб-портал електронних послуг, про це заявника




 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 01991

Прийняття рішення про виділення земельних часток (паїв) в натурі (на місцевості)

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 
БЕРЕЗНЯНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3
	Телефон/факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел. 0464425255, 
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України "Про порядок виділення в натурі (на місцевості) земельних ділянок власникам земельних часток (паїв)" стаття 3

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України Про врегулювання питань щодо забезпечення захисту майнових прав селян у процесі реформування аграрного сектору економіки

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Право на земельну частку (пай) мають:
- колишні члени колективних сільськогосподарських підприємств, сільськогосподарських кооперативів, сільськогосподарських акціонерних товариств, у тому числі створених на базі радгоспів та інших державних сільськогосподарських підприємств, а також пенсіонери з їх числа, які отримали сертифікати на право на земельну частку (пай) у встановленому законодавством порядку;
- громадяни - спадкоємці права на земельну частку (пай), посвідченого сертифікатом;
- громадяни та юридичні особи України, які відповідно до законодавства України набули право на земельну частку (пай);
- громадяни України, евакуйовані із зони відчуження, відселені із зони безумовного (обов'язкового) або зони гарантованого добровільного відселення, а також громадяни України, що самостійно переселилися з територій, які зазнали радіоактивного забруднення, і які на момент евакуації, відселення або самостійного переселення були членами колективних або інших сільськогосподарських підприємств, а також пенсіонери з їх числа, які проживають у сільській місцевості. 
Основним документом, що посвідчує право на земельну частку (пай), є сертифікат на право на земельну частку (пай), виданий районною (міською) державною адміністрацією. Документами, що посвідчують право на земельну частку (пай), також є:
- свідоцтво про право на спадщину;
- посвідчені у встановленому законом порядку договори купівлі-продажу, дарування, міни, до яких додається сертифікат на право на земельну частку (пай);
- рішення суду про визнання права на земельну частку (пай).
Документом, що посвідчує право на земельну частку (пай) громадян України, також є трудова книжка члена колективного або іншого сільськогосподарського підприємства чи нотаріально засвідчена виписка з неї. Земельна частка (пай) виділяється її власнику в натурі (на місцевості), як правило, однією земельною ділянкою. За бажанням власника земельної частки (паю) йому можуть бути виділені в натурі (на місцевості) дві земельні ділянки з різним складом сільськогосподарських угідь (рілля, багаторічні насадження, сінокоси або пасовища). У разі подання заяв про виділення земельних часток (паїв) у натурі (на місцевості) більшістю власників земельних часток (паїв) у межах одного сільськогосподарського підприємства відповідна сільська, селищна, міська рада приймає рішення про розробку проекту землеустрою щодо організації території земельних часток (паїв). У разі якщо до 1 січня 2025 року власник невитребуваної земельної частки (паю) або його спадкоємець не оформив право власності на земельну ділянку, він вважається таким, що відмовився від одержання земельної ділянки. Така невитребувана земельна частка (пай) після формування її у земельну ділянку за рішенням відповідної сільської, селищної, міської ради (у разі необхідності формування) за заявою відповідної ради на підставі рішення суду передається у комунальну власність територіальної громади, на території якої вона розташована, у порядку визнання майна безхазяйним.

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про виділення земельної частки (паю) в натурі (на місцевості);
Документ, що посвідчує право на земельну частку (пай) (у разі, якщо право власності на земельну частку (пай) не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
Технічна документація зі встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості);

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи подаються заявником суб’єкту надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг (далі - ЦНАП) особисто або через представника

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	30 днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів;
Виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення селищної ради

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через представника



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 00189

Поновлення (продовження) договору оренди землі

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 
БЕРЕЗНЯНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3
	Телефон/факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел. 0464425255, 
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Земельний кодекс України
Закон України "Про оренду землі" ст. 33

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Орендар, який має намір скористатися переважним правом на укладення договору оренди землі на новий строк, зобов’язаний повідомити про це орендодавця до закінчення строку дії договору оренди землі у строк, встановлений цим договором, але не пізніш як за один місяць до закінчення строку дії договору оренди землі.

	8
	Перелік необхідних документів
	Лист-повідомлення про укладення договору оренди землі на новий строк або заява;
Копії установчих документів, засвідчені в установленому порядку (для юридичних осіб);
Документ, що посвідчує особу;
Проект договору оренди;
Копія довіреності (у разі подання заяви уповноваженим представником);
Документи, що посвідчують особу представника (у разі подання заяви уповноваженим представником);
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

	9
	Спосіб подання документів 
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом).

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	30 днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів;
Виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення селищної ради

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через представника



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 00204

Внесення змін до договору оренди землі

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 
БЕРЕЗНЯНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3
	Телефон/факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел. 0464425255, 
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Земельний кодекс України
Закон України "Про оренду землі" ст. 7, 31-34

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	У разі вмотивованої необхідності, орендарем або орендодавцем пропонується зміна умов договору оренди землі, яка здійснюється за взаємною згодою сторін. У разі недосягнення згоди щодо зміни умов договору оренди землі спір вирішується в судовому порядку.

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява з викладенням причин внесення змін до договору оренди землі;
Проект договору оренди землі з внесенням змін до нього;
Інформація про прізвище, ім'я, по-батькові (за наявності), адресу місця проживання;
Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;
Документ, що підтверджує повноваження представника (за наявності).

	9
	Спосіб подання документів 
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через представника.

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	30 днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів;
Виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення селищної ради

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через представника



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ № 00203

Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу в оренду земельної ділянки

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 
БЕРЕЗНЯНСЬКОЇ СЕЛИЩНОЇ РАДИ
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги  та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45

	3
	Телефон/факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Тел. 0464425255, 
e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Земельний кодекс України
Закон України "Про землеустрій" ст. 19, 25, 31, 55;
Закон України “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо створення умов для забезпечення продовольчої безпеки в умовах воєнного стану”

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	У разі якщо на підставі технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) передбачається здійснити передачу земельних ділянок державної чи комунальної власності у власність чи користування, така технічна документація розробляється на підставі дозволу, наданого Верховною Радою Автономної Республіки Крим, Радою міністрів Автономної Республіки Крим, органом виконавчої влади, органом місцевого самоврядування відповідно до повноважень, визначених статтею 122 Земельного кодексу України (у випадках, передбачених законом).Встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) здійснюється на основі технічної документації із землеустрою, якою визначається місцеположення поворотних точок меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).В умовах воєнного часу запроваджене спрощене формування земельної ділянки з метою передачі її в оренду, яке здійснюється без внесення відомостей про таку земельну ділянку до Державного земельного кадастру (державної реєстрації) та присвоєння їй кадастрового номера, на підставі технічної документації із землеустрою щодо інвентаризації земель, яка розробляється за рішенням органу, уповноваженого передавати земельну ділянку в оренду, та затверджується таким органом.

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про затвердження технічної документації;
Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;
Копія рішення, ухвали, постанови судів, що набрали законної сили (за наявності);
Оригінал технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості), який розроблений суб’єктом господарювання, що є виконавцем робіт із землеустрою;
Документ, що підтверджує повноваження представника (за наявності).

	9
	Спосіб подання документів 
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через представника.

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11
	Строк надання 
	30 днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів;
Виявлення невідповідності поданих документів вимогам законодавства.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення селищної ради

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через представника




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги

ВИДАЧА АКТА ВСТАНОВЛЕННЯ ФАКТУ ЗДІЙСНЕННЯ  ОСОБОЮ ДОГЛЯДУ
(ПОСТІЙНОГО ДОГЛЯДУ)

     Відділ  « Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради 
(найменування центру надання адміністративної послуги)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	
1
	Суб'єкт надання адміністративних послуг
Найменування центру надання адміністративних послуг
	Березнянська селищна рада

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради 

	2
	Місцезнаходження: 
	 с-ще Березна, вул. Свято-Покровська, 2А

	3
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг: 
	  Пн.-чт. 8:00-17:00, пт. 8:00-15:45


	4
	Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт:
	Тел. 0464429559, e-mail: cnapberezna@gmail.com
веб-сайт: berezna.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про соціальні послуги»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	16.05.2024 № 560 «Про затвердження Порядку проведення призову громадян на військову службу під час мобілізації, на особливий період» (далі – Порядок).

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	 -

	                                                         Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання
	Особисте звернення військовозобов’язаного

	9
	Перелік необхідних документів

	- письмова заява військовозобов’язаного;
- копія паспорта громадянина України та документа, що підтверджує інформацію про реєстрацію місця проживання військовозобов’язаного, який здійснює догляд (постійний догляд);
- копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган Державної фіскальної служби і мають відмітку у паспорті) військовозобов’язаного, який здійснює догляд (постійний догляд);
- копія паспорта громадянина України та документа, що підтверджує інформацію про реєстрацію місця проживання особи, яка потребує догляду (постійного догляду);
- копія реєстраційного номера облікової картки платника податків особи, яка потребує догляду (постійного догляду) (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган Державної фіскальної служби і мають відмітку у паспорті) особи, яка потребує догляду (постійного догляду);
- копії документів, що підтверджують родинний зв’язок з особою, яка потребує догляду (постійного догляду);
- копія документу, що підтверджує інвалідність особи, яка потребує догляду (постійного догляду) (за наявності інвалідності);
- копія документу, що підтверджує потребу особи в постійному догляді (документів, що підтверджують інвалідність, висновок медико- соціальної експертної комісії чи лікарсько- консультативної комісії закладу охорони здоров’я про потребу у постійному догляді);
- копії документів щодо інших членів сім’ї особи, яка потребує догляду (постійного догляду), які не є військовозобов’язаними та які зобов’язані за законом їх утримувати та документи щодо підстав неможливості здійснення ними догляду (постійного догляду) (у разі їх наявності);
- інші документи, які не передбачені цим Положенням, але можуть вплинути на розгляд питання по суті (у разі наявності). 

	10
	Спосіб подання документів

	Заява військовозобов’язаним подається особисто.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги 


	Безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 15 (п’ятнадцяти)  робочих днів з дня реєстрації заяви, за умови подачі повного пакету документів.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

	 Відсутність повного пакету документів або недостовірність інформації зазначеної в документах.
Відсутність матеріалів за результатами перевірки наданих районним (міським) територіальним центром комплектування та соціальної підтримки або його відділом.

	14
	Результат надання адміністративної послуги

	Видача Акту встановлення факту здійснення особою догляду ( постійного догляду) або вмотивована письмова відмова.

	15
	Способи отримання відповіді 
(результату)

	Один екземпляр Акту встановлення факту здійснення особою догляду (постійного догляду) або вмотивовану письмову відмову заявник отримує особисто або через уповноважену особу на підставі нотаріально посвідченої довіреності.

	16
	Примітка
	 -




Технологічна картка адміністративної послуги 00218
Передача земельної ділянки у користування за проектом землеустрою щодо її відведення
Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги 02146
Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки із зміною її цільового призначення
Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги 00200
Надання земельної ділянки у власність громадянину (громадянці), який (яка) зацікавлена в одержанні безоплатно у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної приватизації
Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.
Технологічна картка адміністративної послуги 01991
Прийняття рішення про виділення земельних часток (паїв) в натурі (на місцевості)

Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги 00189
Поновлення (продовження) договору оренди землі

Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги 00204
Внесення змін до договору оренди землі

Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

Технологічна картка адміністративної послуги 00203
Затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передачу в оренду земельної ділянки

Березнянської селищної ради
	№
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
((В, У, П, З)

	Строк виконання етапів (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2.
	Передача пакету документів відповідно до реєстру заявника у відділ земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Перевірка інформації, що міститься в наданих документах на відповідність вимогам діючого законодавства
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Передача пакету документів селищному голові на резолюцію
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	П
	Протягом 1 робочого дня

	5.
	Внесення пакету документів на засідання сесії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	6.
	Підготовка відповідного проекту рішення селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	Не пізніше, ніж за десять днів до чергової сесії

	7.
	Винесення проекту рішення на розгляд відповідної комісії селищної ради
	Спеціаліст відділу земельних відносин, комунального майна та ЖКГ
	В
	До дня проведення  засідання чергової сесії

	8.
	Прийняття відповідного рішення
	Сесія селищної ради
	З
	На черговому засіданні сесії

	9.
	Реєстрація рішення
	Секретар селищної ради або інша відповідальна посадова особа
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	10.
	Передача документу(-ів) (результат адміністративної послуги) до ЦНАП
	Секретар селищної ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	11.
	Видача заявнику підготовленого документу(-ів) (результат адміністративної послуги)
	Адміністратор відділу «ЦНАП»
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку.

Технологічна картка
Адміністративної послуги
ВИДАЧА АКТА ВСТАНОВЛЕННЯ ФАКТУ ЗДІЙСНЕННЯ ОСОБОЮ ДОГЛЯДУ
 (ПОСТІЙНОГО ДОГЛЯДУ)
     Відділ  « Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради 
(найменування центру надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
	Термін виконання (робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви
	Адміністратор Відділу «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради

	Виконує
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача заяви з документами до загального відділу Березнянської селищної ради
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради.
Посадова особа загального відділу Березнянської селищної ради
	Виконує
	Протягом
1 дня

	3.
	Розгляд та перевірка відповідності пакету документів, які подані для отримання адміністративної послуги
	Посадова особа  загального відділу Березнянської селищної ради 
Секретар Комісії з питань встановлення факту здійснення особою догляду (постійного догляду)

	Виконує 

	Протягом 1
дня

	4.
	Проведення обстеження з метою встановлення факту здійснення особою догляду (постійного догляду)
	Члени Комісії з питань встановлення факту здійснення особою догляду (постійного догляду) - не менше трьох осіб.

	Виконує
	Протягом 10 робочих днів після реєстрації заяви (за умови подачі повного пакету документів)

	5.
	Підготовка Акту для розгляду та затвердження на засіданні Комісії з питань встановлення здійснення особою факту догляду (постійного догляду)    
	Секретар Комісії з питань встановлення здійснення особою факту догляду (постійного догляду)
	Виконує 

	Протягом 2
днів

	6.
	Виготовлення необхідної кількості Актів та передача до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради (вразі відмови вмотивованої відповіді)
	Посадова особа загального відділу Березнянської селищної ради

	Виконує
	Протягом
1 дня

	7.
	Видача заявнику Акту
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг» Березнянської селищної ради

	Виконує
	Протягом
1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	Протягом 15 робочих днів

















 

